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MANUALPENTADBIRAHAGIANBAGIPUNCTUALITY CASCADING REPORTING SYSTEM (PCRS)

( http://pcrs.melaka.gov.my)

1. Log Masuk:

a) MasukkanUsernamedan Passwordmasingmasing untuk log masuk ke dalam sistem.
Usernamedan Passwordadalah sama sepertiang digunakamuntuk log masuk ke dalam
Emel Melaka

PCRS - Please Sign In
ID Pengguna
Katalaluan

melaka.gov I~

b) KlikbutangLoginuntuk masuk ke dalamistem.

PCRS - Please Sign In

syahir

melaka.gav E|

— . |d

S

Klik butang Login



http://pcrs.melaka.gov.my/
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2. DashboardLaman Utama)

a) Setelah klik butangogin lamanDashboardakan terpaparMaklumat yang dipaparkaialah
Justifikasi Kehadiran Bagi Bulan SemaSaatistik Kehadiran Lewat Dalam Tempoh 7 Hari
dan Statistik kakitangan yang lewat lebih 3 kddagi bulan semasa

Punctuality Cascading Reporting System Auwray Timeslip v & admin_bptm v

& Dashboard

@ Laporan < Dashboard

® Kelulusan 4

. Profil Individu

@ Permohonan
Justifikasi Kehadiran Bagi Bulan - 12> 20U~ 3

% Setting

& Maklumat Kakitangan #  Tarikh CheckIn Check-Qut Kesalahan Status Operasi
1 20141202 2014-12-02 16:38:56
2 20141204 2014-12-04 07:37:01 2014-12-04 17:04:34
3 201412408
4 20141210 2014-12-10 07:27:14
5 20141211 2014-12-11 07:25:11
6 20141212 2014-12-12 07:30:59
Jumiah : 6

Profil Bahagian/Unit

Statistik Kehadiran Lewat Dalam Tempoh 7 Hari Statistik kakitangan yang lewat lebih 3 kali 122014
5 Bilangan
# Nama Bahagian / Unit Lewat
1 MUHAMMAD SYAHIR BAHAGIAN TEKNOLOGI &
e BIN MOHAMED MAKLUMAT DAN
- TARMEZI KOMUNIKAS| (BTMK)
2 NORMAH A GHANI BAHAGIAN TEKNOLOGI 3
- MAKLUMAT DAN
18 KOMUNIKAS! (BTMK)
3 RINAZAINUDIN BAHAGIAN TEKNOLOGI 3
N MAKLUMAT DAN
7 KOMUNIKAS| (BTMK)
4 ZAIRI AHMAD BAHAGIAN TEKNOLOGI 3
MAKLUMAT DAN
20141218 KOMUNIKASI (BTMK)
Jumiah: 3

Menu-Menu Utama

a) Terdapat6 Menu Utama di bahagian kiri sistem iaitlDashboard,Laporan Kelulusan,
Permolonan, SettingdanMaklumat Kakitangan

Punctuality Cascading Report

@ Dashboard

[l Laporan E
& Kelulusan 4
[# Permohonan <
£ Setting <

& Maklumat Kakitangan
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3. Mengemaskini MaklumatKakitangan

a) Klik pada menMaklumat Kakitangardi sebelah kiriistem.

Punctuality Cascading Report

@ Dashboard

[l Laporan ¢
& Kelulusan ¢
[# Permohonan ‘
£ Setting ¢
& Maklumat Kakitangan | Klik Menu Maklumat Kakitangan

b) Setelah klik pada MenMaklumat KakitanganlamanKakitanganakan terpaparSistem
akan memaparkan maklumat bagi seankakitangan di bahagian/unitasingmasing

Punctuality Cascading Reporting System Away Timeslip ~ & admin_bptm =
& Dashboard
@ Laporan < Kakitangan
& Kelulusan

10 E records per page Search
(2 Permohonan g

No.
% Setting g Badge

“  Nama + No.KP + Jawatan < E-Mel < Operasi =

& Maklumat Kakitangan

22 Normah A Ghani 610204015924 PEMBANTU TADBIR normah@melaka gov my mm

25 Siti Norliah Abdul 830210045032 PEMBANTU TADBIR sitinorliah@melaka.gov.my mm

Kadir
26 Norhazlita Katabe 720628045032 KETUA PEMBANTU norhazlita@melaka gov my

3.1 Kemaskini Profil

a) Klik pada butan@rofil untuk mengemaskinnaklumat kakitangan .

= Operasi -

gov.my _ Klik butang Profil
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b) Popup Profil Kakitangan akan terpapar. Penggunaboleh mengemaskini maklumat
maklumat sepertiNama Nombor Kad Pengnalan (No KP)Jawatan Alamat Emeldan
Telefon Klik butangSimpanuntuk mengemaskinmaklumat yang diisi.

Profile Kakitangan

Nama (*)

Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi

No KP (%)
590420145589

Jawatan (%)

Praktikal

Bahagian/Unit
BAHAGIAN TEKMNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKAS] (BTMK

Alamat Emel (%)

syahirtarmizi@gmail.com

Telefon (%)
0174489695

Simpan

| Klik butang Simpan

3.2 Kemaskiniwaktu Berperingkat (WB)

a) Klik pada butanivBuntuk mengemaskini data Waktu Berperingkat bagi kakitangan.

L

Operasi

& Profil o FPP

.
-

gov.my

— Klik butang WB
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b) PopupWaktu Berperingkatakan terpapar.

Tahun

2014

Bulan

74
8
9
10
WEBB

WBB 1

Waktu Berperingkat
N T

2014

2014

2014

2014

2014

2014

1

2

3

4

WBB 3

WBB 3

WBB 3

WBB 3

WBB 3

WBB 3

¢) PilihTahun Bulandan WBByang berkaitan TekanCtrl + <bulan>untuk memilih lebih dari
satu bulanKlIik butangSimpanuntuk mengemaskini maklumat

Waktu Berperingkat

‘

Jahun Tahun Bulan WEB L Tahun
2014 B
2014 1 WBB 3
Bulag 2014 2 WBB 3
73 =
8 = 577 3 WEES Bulan
. 5
10 - 2014 4 WBB 3
WBB 2014 5 WBB 3
WBB 3 E{ T 5 yislspss WBB

Klik butang Simpan
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d) Klik butangOKuntuk meneruskan proses pengemaskinian.

Maklumat telah berjaya disimpan

Kliik butang OK

-

e) Setelah klik butan@®K popupProfil WBByang telah dikemaskini akan terpapar.

X
Waktu Berperingkat
Aahun Tahun Bulan ‘ WBB ‘
2014
2014 1 WBB 3
s 2014 2 WBB 3
7 =
8 2014 3 WBB 3
9
10 = 2014 4 WBB 3
wes 2014 5 WBB 3
WBB 1 B 2014 6 WBB 3
2014 7 WBB 3 )
2014 8 WBB 3 e)
Maklumat WBB yang
2014 9 WBB 3 e} ) o
telah dikemaskini
2014 10 WBB 3 e}
2014 1 WBB 3 e}
2014 12 WBB 3 ®




MANUAL PERADBIRBAHAGIANBAGI PUNCTUALITY CASCADING REPORTING SYSTERZAN

f) Klik ikontolak (-) untuk hapus maklumat WBB mengikut bulan yang dikehendaki.

[ . . T

2014 1 WBB 3

2014 2 WBB 3

2014 3 WBB 3

2014 4 WBB 3

2014 5 WBB 3

2014 6 WBB 3

2014 7 WBB 3 O |« Kiik ikon tolak €)
2014 8 WBB 3 ®
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3.3KemaskiniPegawai Penilai Pertama (PPP)

a) Klik pada butangPPP untuk mengemaskini data Pegawai Penilai Perta(RdP)bagi
kakitangan.

L1

= Operasi

oy R

Klik butangPPP

b) PopupPegawai Penilaakan terpapar.

Pegawai Penilai

Bahagian/Unit
[sila pilik] IZ|

Nama

[all] B

REKOD SEMASA PEGAWAI PENILAI PERTAMA

No. KP Nama

790807015609 Maohd Hairul Shah Ismail

¢) Pilih Bahagian/Unit dan Nama pegawai penilai pertama bagi kakitangan tersebkitik
butangKemaskiniuntuk mengemaskini maklumat.
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4. Membua Permohonan

4.1 MemohonTime Slip

a) Klik pada men®ermohonandi sebelah kiri sistem.

Punctuality Cascading Report
@ Dashboard
[l Laporan g

& Kelulusan <

£ Permohonan [e~— —00_ |

& Setting -

——— Klik MenuPermohonan

& Maklumat Kakitangan

b) Klik pada MentPermohonan>Time Slipuntuk membuat permohonan.

Punctuality Cascading Report
@ Dashboard

] Laporan -
& Kelulusan ¢

¥ Permohonan

Time Slip <

Kliik submenu Time Slip

Away
Justifikasi Kehadiran
£ Setting g

& Maklumat Kakitangan
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c) Setelah klik pada Mentermohonan> Time Slip laman Permohonan Time Slimkan
terpapar.Semua prmohonan yang dibuali bahagian/unit masingnasingakan dipaparkan

di laman ini.
B Senarai Permohonan  Petunjuk : Dalam Permohonan B Permohonan Lulus B Permohonan Ditolak T\ada pengesahan Pulang m
Pengesahan Pulang
WAKTU WAKTU
BIL. BADGE NO. MNAMA NO. KP JAWATAN KELUAR MASUK STATUS OPERASI
1 5 Moor Azreen lsmail 810106015302 PEGAWAI TEKMOLOGI 22-12-2014 3:00  22-12-2014 5:00 E
MAKLUMAT pm pm
2 4 Asaliza Arsad 8110030454582 PEGAWAI TEKNOLOGI 16-12-2014 2:00  16-12-2014 4:30 E
MAKLUMAT pm pm
. aliza Aread ON3INAEAR2  PECAVWAI TEKKOI DG 16-12-2014 2-00  AR-12-2014 4-00 m

d) Sila klik pada butanglohon untuk membuat permohonan time slip kepada ketua jabatan.

pengesahan Pulang
- )
™~ Klik butang Mohon

STATUS OPERASI

e) Setelah klik butanfylohon, popupPermohonan Time Slipkan terpaparSila lengipkan
data permohonan dan klik butaidohon. Pentadbir Bahagian boleh membuatkan
permohonan time slip bagi kakitangan di bahagian/unit masiaging.
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Permohonan Time Slip

Bahagian/Unit
[sila pilih] E|

Nama

[all E|
Tarikh

Masa Keluar

Masa Balik

Perihal Permochonan

Tutup Klik butangMohon

f) Sila semak status permohonan dari masa ke semasa. Terdapat 3 jenis statDaleitu
Permohonan Permohonan LulusianPermohonan Ditolak

Time Slip
B Senarai Permohonan  Petunjuk : Dalam Permohonan |b Permohonan Lulu |E Permohonan Ditolak T\ada pengesahan Pulang E
Pengesahan Pulang
WAKTU WAKTU
BIL. BADGE NO. MNAMA NO. KP JAWATAN KELUAR MASUK STATUS OPERASI
1 9 Noor Azreen Ismail 810106015302 PEGAWAI TEKNOLOGI 22-12-2014 3:00  22-12-2014 5:00 E
MAKLUMAT pm pm =
2 4 Asaliza Arsad 8110030454582 PEGAWAI TEKNOLOGI 16-12-2014 2:00  16-12-2014 4:30
MAKLUMAT pm pm
4 aliza Aread NONINARARD  PEGAWAL TEKKOI DG 16122014 2-00  ARA2.2014 4-00

Status Terkini Permohonal

Selepas selesai membuat urusan dan kakitangan telah pulang ke pgebgésahan
pulangperlu dimaklumkan kepadaentadbirBahagianuntuk dikemaskini di dalam sistem.
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4.2 Modul Away

a) Klik pada men®ermohmandi sebelah kiri sistem.

Punctuality Cascading Report
@ Dashboard
[l Laporan g

& Kelulusan <

[ Permohonan Je—w0 ¢ |

£ Setting E

— —— Klik Menu Permohonan

& Maklumat Kakitangan

b) Klik pada Menuwermohonan> Away untuk mengisi maklumafengguna/kakitangan perlu
mengisimodul Away untuk memaklumkan di dalam sistem sekirany@enggunatiada di
pejabatbagimenghadiri tugas rasnfinesyuarat dan sebagaja).

Punctuality Cascading Report

@& Dashboard

[l Laporan ‘
& Kelulusan ‘
& Permohonan N
Time Slip
Away < Klik submenuAway

Justifikasi Kehadiran
£ Setting E

& Maklumat Kakitangan
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c) Setelah klik pada Men®ermohonan> Away, lamanPermohonanAway akan terpapar.
Semuamnaklumatawayyang dibuat akan dipaparkan di laman ini.

B2 Senarai Rekod Away m
WAKTU
BIL. BADGE NO. NAMA NO. KP JAWATAN KELUAR WAKTU MASUK  CATATAN
1 9 Morizati Rahim 760918145142 PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI 01-01-1970 7:30  09-11-2014 5:00 BTMK
MAKLUMAT KANAN am pm
2 10 IMd Ridzuan Mohammad = 801109015565  PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI 17-08-2014 9:30 17-08-2014 10:30  Test
Latiah MAKLUMAT am am

d) Sila klik pada butanglohon untuk membuatcatatanaway.

ionon J{

T~ Kik butang Mohon

ASUK CATATAN

e) Setelah klik butang/iohon, popupCataitan Awayakan terpapar. Sila lengkapkan data dan
klik butang Mohon. Untuk makluman, maklumataway yang diisitidak memerlukan
sebarang pengesahan oleh ketua jabatan.

Catatan Away

Bahagian/Unit

sila pilin]

Nama
]

Tarikh dan Masa Mula

Masa Keluar
Masa Balik
Kategori

sila pilin] B

Lokasi

Klik butang Mohon

Tutup /
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4.3 Justifikasi Kehadiran

a) Klik pada men®ermohonandi sebelah kiri sistem.

Punctuality Cascading Report
@ Dashboard
[l L aporan g

& Kelulusan ¢

 Permohonan <\<

£ Setting ¢

— —— Klik Menu Permohonan

& Maklumat Kakitangan

b) Kik pada Menu Permohonan > Justifikasi Kehadiran untuk mengisi maklumat.
Pengguna/kakitangan perlu mengisi modilistifikasi Kehadiransekiranya melakukan
kesalahan melanggar peraturan kerja iditadir lewat, balik awal, tidak punctin atautidak
punchout. Justifikasi/alasan yang dijgérlu dibuat pengesahan oleh ketua jabatan samada
diterima atau ditolak

Punctuality Cascading Reporti
@ Dashboard

[l Laporan g
& Kelulusan ¢

# Permohonan

Time Slip
g Klik submenulustifikasi Kehadiran
/
Justifikasi Kehadiran 4/
£ Setting g

& Maklumat Kakitangan
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c) Setelah klik pada MenRermohonan> Justifikasi KehadiranlamanJustifikasi Kehadiran
akan terpapar.

Justifikasi Kehadiran Bagi Bulan - 12 = 2014 = 2
# Tarikh Check-In Check-Out Kesalahan Status Operasi
1 20141203 2014-12-03 08:37:28 2014-12-03 17:36:27
2 20141209 2014-12-09 08:36:39 2014-12-09 17:48:16
3 201412416 2014-12-16 08:45:19 2014-12-16 17:36:14
Jumlah : 3

d) Sila klik pada butanglohon untuk mengsi justifikasi / alasan

12 » 2014 = o

Status Operasi

e > Kiik butang Mdhon
=

e) Setelah klik butaniylohon, popupJustifikasi Kehadiramkan terpapar. Sila lengkapkan data
dan klik butangMohon. Pentadbir Bahagian hanya boleh melihat dan mengisi maklumat
bagi diri sendiri sahaja.

Justifikasi Kehadiran pada :

Catatan

Tutup Klik bUtang Mohon
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5. Kelulusan (Tire Sip)

a) Klik pada menkelulusandi sebelah kiri sistem.

Punctuality Cascading Report

@ Dashboard

[l L aporan g

& Kelulusan — ¢

# Permohonan E

— —— Klik Menu Kelulusan

£ Setting ¢

& Maklumat Kakitangan

b) Klik pada MenwKelulusan> Time Slipuntuk membuat pengesahan bagi permohonan time
slip oleh kakitangan di bahagian/unit masimgsing.

Punctuality Cascading Reporti

@ Dashboard

[ Laporan ‘
¥ Kelul -
& Kelulusan Kiik submenuTime Slip
/
Time Slip — |
Z Permohonan ‘
£ Setting ‘

& Maklumat Kakitangan

c) Setelah klik pada Menkelulusan>Time Slip laman Kelulusan Timesligkan terpapar.
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Kelulusan Timeslip

i= Senarai Permohonan Menunggu Kelulusan

WAKTU  WAKTU

BIL. BADGENO. NAMA NO. KP JAWATAN KELUAR MASUK ALASAN TINDAKAN
1 666 ANIS 871019045246 PENOLONG 18-08-  18-08-  pengasuh anak dijangkiti sakit (o]0}
SYAMIMI PEGAWAI 2014 2014 mata
BINTI TADBIR N27 2:00 pm 500 pm
MEKAH
2 610 NORLIZA 790816045228 PEMBANTU 08-07-  08-07-  Ke sekolah anak membayar o]0l

d) Di bahagianTindakan terdapat 2 butang iaitu Meluluskan Permohonan dan Menolak
Permohonan. Sila klik pada butar untuk meluluskan permohonanmanakala
butang a untuk menolak permohonan.

Klik untuk Mduluskan Permohonan
TINDAKAN

A

Klik untuk Menolak Permohonan

e) SekiranyaPentadbir Bahagian klik untukeluluskan permohonan popup berikut akan
terpapar. Sila klik butan@K

The page at pcrs.melaka.gov.my says:

Anda ingin meluluskan permohonan ini?

r

f) Sekiranya Pentadbir Bahagian klik untaienolak permohonan popup berikut akan
terpapar. Sila klik butan@K

The page at pcrs.melaka.gov.my says:

Anda ingin menclak permehonan ini?

r
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Jana Laporan

6.1 Lapaan Harian

a) Klik pada menilLaporandi sebelah kiri sistem.

Punctuality Cascading Report

@ Dashboard

[l Laporan <\<

——— Klik Menu Laporan

# Kelulusan <
# Permohonan ¢
£ Setting £

& Maklumat Kakitangan

b) Terdapat4 jenis laporan iaituLaporan Harian, Laporan Bilanan, Laporan Statistikdan
Laporan Arkib Klik pada Menu.aporan >LaporanHarian untuk menjana laporan harian
bagi kakitangan.

Punctuality Cascading Reporti
@ Dashboard

[l Laporan =

Laporan harian |«

Klik butang-aporanHarian untuk menjana

Laporan Bulanan Laporan Harian
Laporan Statistik ?
Laporan Arkib ?

& Kelulusan :

¥ Permohonan <

£ Setting <

& Maklumat Kakitangan
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c) Setelah klik pada Menluaporan >LaporanHarian lamanLaporan Hariarakan terpapar.

Laporan Harian

Bahagian/Unit [sila pilin] E‘ Tarikh Dari 2014-06-24
Nama fall E] Tarikh 2014-06-24
Hingga

d) Pilih Bahagian/Unit Namadan Tarikh yang dikehendakiPentadbir Bahagiahanya boleh
melihat laporanPCR®agi kakitangan di bahagian/unit masimgasingsahaja.Klik butang
Jana Laporanuntuk menjanalaporan harian bagi kakitangananakala klik butangetak
Laporanuntuk menjana laporan harian dalam format pdf.

Laporan Harian

Bﬂhagian]l_lnit BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI (BTMK) m Tarikh Dari 2014-12-01

| Nama Muhammad Syahir bin r.1uhamkrmizi B I Tarikh Hingga 2014-12-31
Jana Laporan Cetak Laporan \ \ \

Fo X \ \
Kik butang  Klik butang Pilih Bahagian Pilih Nama
Jana Laporar Cetak Laporan/ Unit

Pilih Tarikh

e) Setelah klik butandana LaporanmaklumatLaporan Hariarakan terpapar.

Laporan Harian
Bahagian/Unit BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKAS] (BTMK) B Tarikh Dari 20141201
Nama Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi B Tarikh Hingga 20141231
BIL. NAMA WEB TARIKH CHECK-IN CHECK-OUT NOTA
1 Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi WEBB 3 Monday 01/12/2014 8:28:19 am 5:30:06 pm
2 Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi WEBB 3 Tuesday 021272014 6:29:31 am 5:31:21 pm
3 Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi WEBB 3 Wednesday 03/12/2014 8:37:28 am 5:36:27 pm
4 Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi WEBB 3 Thursday 04/12/2014 6:25:49 am 5:32:41 pm
5 Muhammad Syahir bin Mohamed Tarmizi WEB 3 Friday 06/12/2014 8:00:54 am 5:50:53 pm
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6.2 LaporanBulanan

a) Klik pada menltaporan 3LaporanBulananuntuk menjana laporan bulanan bagi
kakitangan.

Punctuality Cascading Report]
@ Dashboard

[l Laporan h

Laporan harian

Laporan Bulanan f<

Klik butang Laporan Bulanan untuk menjana

Laporan Statistik ¢ Laporan Bulanan
Laporan Arkib ¢

& Kelulusan ¢

[ Permohonan €

£ Setting ¢

@ Maklumat Kakitangan

b) Setelah klik pada Menluaporan >LaporanBulanan lamanLaporan Bulanamkan terpapar.

Laporan Bulanan

Bulan "
Tahun 2014
Bahagian/Uni [sia piiin] |z|

Anggota [none]

c) Silaisi data Bulan dan Tahun serta pilih data Bahagian/Unit dan Anggota Pentadbir
Bahagian boleh menjana laporan lebih daripada satu kakitangan dalam satu masa. Tekan
Ctrl + anggota> untuk memilih lebih dari satu kakitangallik butanglana Laporamntuk
menjana laporan bulanan dalam formadf.
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Laporan Bulanan

Bulan "
Tahun 2014
Bahagian/Uni BAHAGIAN TEKNOLOGI IAKLUMAT DAN KOMUNIKASI E]

Anggota [sila pilin] 2
Ahmad Fairuz Ahmad
Amirudin Senin
Asaliza Arsad
Azlina Abd. Wahid
Azmil Adha Hj Yahaya
Badrul Hisham Bin Nor Az
Dr. Mohamad Sulaiman Sultan Suhaibuddeen
Ida Haryani Nahar
Md Ridzuan Mohammad Latiah
Mohd Afendi bin Isa
Mohd Hairul Shah Ismail
Mohd Nafizul Nizam Mohd
Mugeleswaran Pillay
Muhammad Ajib Rasimin

Muhammad Najib Omar
Noor Azreen Ismail
Norazahar Abu Samah
Norhazlita Katabe

Norizati Rahim

Normah A.Ghani
Norshahrizan Abu Tan

Nur Amira Binti Mohammed

m

e

Kliik butang Jana Laporan

d) Setelah kk butangJana Laporansatu popup akan terpapar Klik OK untuk meneruskan
proses janaan laporan

anaan laporan akan mengambil masa. Harap bersabar..

Kliik butang OK
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e) Berikut merupakan contoh papardaporan bulananSistem PCRS bagi kakitangan.

i

BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT DAM KOMUNIKASI (BTMK)

Nama - MUHAMMAD SYAHIR BIN MOHAMED TARMIZI
Bulan - NOVEMBER

WBB SWBB 3

No. Kad :52

Kod. Warna : KUNING

TARIKH HARI CHECK-N CHECK-OUT LEWAT NOTA CATATAN T
01/11/2014 Saturday

02/11/2014 Sunday

031172014 Monday ;;:';;””m pagi dan
04/11/2014 Tuesday 8:26:30 am 5:31:21 pm

05/11/2014 Wednesday 8:29:45 am 5:31:05 pm

06/11/2014 Thursday B8:29:27 am 5:38:22 pm

07/11/2014 Friday 7:57:23 am 6:15:07 pm

0&8/11/2014 Saturday

09/11/2014 Sunday

10/11/2014 Monday 5:30:54 am 5:33:58 pm

1111172014 Tuesday 8:26:06 am 5:30:38 pm

1241172014 Wednesday 8:31:18 am 5:32:01 pm 00:00:18

134112014 Thursday 8:32:18 am 5:30:17 pm 00:01:18

140112014 Friday 8:30:17 am 5:30:12 pm

ACi147094 Cobyirrd o,

6.3 Laporan Statistik Lebih 3 Kali Lewat

a) Klik pada menilLaporan >Laporan Statistik > Lewat Lebih 3 Kaftuk menjana laporan
statistikbagi kakitangawang hadir lewat 3 kali dan ke atas.

Punctuality Cascading Repor
b Dashboard
[l Laporan N
Laparan harian
Laporan Bulanan

Laporan Statistik

Lewat Lebih 3 Kali |« Klik butang Lewat Lebih 3 Katituk menjana
Laporanstatistikkelewatan

Laporan Arkib

¥ K oluliizan £
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b) Setelah klik pada Menlaporan >Laporan Statistik > Lewat Lebih 3 KdahmanLaporan
Statistik Lebih 3 Kali Lewatkan terpapa

Laporan Statistik Lebih 3 Kali Lewat

Bulan 12
Tahun 2014
Bahagian/Uni [sia piln] E|

¢) Silaisi datBulandan Tahunsertapilih dataBahagian/Unit Klik butanglana Laporamintuk
menjana laporarstatistik kelewatardalam formatpdf.

Laporan Statistik Lebih 3 Kali Lewat

Bulan n

Tahun 2014

BahagianfUn‘ BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI |E|

- ]

Klik butang Jana Laporan

d) Setelah klik butangana Laporansatu popup akan terpapar. KIBK untuk meneruskan
proses janan laporan.

anaan laparan akan mengambil masa. Harap bersabar...,

| ()4 | cel

Kliik butang OK
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e) Berikut merupakan contoh paparaaporanStatistik Lewat Lebih 3 Katiagi kakitangarli
bahagian/unitmasingmasing

e LAPORAN STATISTIK LEWAT LEBIH 3 KALI
BULAN : 11
TAHUN : 2014
#  NAMA JAWATAN BILANGAN LEWAT
1 MOHD NAFIZUL NIZAM MOHD PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT 3
2 SITINORLIAH ABDUL KADIR PEMBANTU TADBIR 3

6.4 Laporan Arkib

a) Klik pada menilLaporan SLaporanArkib > Bulananuntuk menjana laporaarkib bagi
kakitangardi bahagian/unitmasingmasing

Punctuality Cascading Repor

@& Dashboard

[l Lapaoran
Laporan harian
Laporan Bulanan
Laporan Statistik E

Laporan Arkib

ENEIE < Klik butangBulanan
& Kelulusan ¢
[F Daormnohnanan .

b) Setelah klik pada Menuaporan >Laporan Arkib > BulangriamanLaporanArkib Bulanan
akan terpapar.
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Laporan Arkib Bulanan

Bulan 1

Tahun 2014
Bahagian/Uni [sia piih] B
Anggota [none]

c) Sila isi dat8ulandan Tahunsertapilih dataBahagian/Unitdan Anggota Klik butanglana
Laporanuntuk menjana lapan arkibbulanan dalam formapdf.

Laporan Arkib Bulanan

Bulan 8
Tahun 2014
Bahagian/Uni BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI B

Anggota [sila pilih]
Amirah Fadtil
Fatin Nazirah binti Nor
Massitah Tubari
Nur Ain Farhana Abd. Lat
Nurazeera binti Mohammad
Nurhijanah Bt. Nasaruddi
VISHNUGANTAN A/L VATHUMA

=

Kliik butang Jana Laporan
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d) Setelah klik butanglana Laporansatu popup akan terpapar. KIBK untuk meneruskan
proses janaan laporan.

anaan laporan akan mengambil masa. Harap bersabar..

| Ok | cel

Klik butang OK

e) Berikut merupakan contoh paparadaporanarkib bulananbagi kakitangan.




